
KÖZIGAZGATÁSI 
ISMERETEK II.

A közigazgatás feladatai és a  
közszolgálati tisztviselők szerepe

Közigazgatás és társadalom

Szerző: Bán Áron

Témakör: A közigazgatás szervezete

Az óra témája: A közigazgatás helyi-területi szervei

Felhasznált eszközök: közig. tankönyv:
	– II. jegyzet 35–47. oldal

közig. munkafüzet:
	– Közigazgatási ismeretek munkafüzet I. 110–121. oldal

Egyéb:
	– https://index.hu/belfold/2022/06/21/magyarorszag-parlment-megne-

vezes-modositas-foispan-tisztseg-kormanymegbizottak/
	– https://kormanyablak.hu/hu/a-kormanyablakokrol
	– https://index.hu/belfold/2011/01/01/megalakultak_a_kormany

hivatalok/

Kapcsolódás más tantárgyhoz: van/nincs van:
•	 történelem tantárgy 12. évfolyam: 

	– Társadalmi ismeretek, 
•	 földrajz tantárgy 10. évfolyam:

https://index.hu/belfold/2022/06/21/magyarorszag-parlment-megnevezes-modositas-foispan-tisztseg-kormanymegbizottak/
https://index.hu/belfold/2022/06/21/magyarorszag-parlment-megnevezes-modositas-foispan-tisztseg-kormanymegbizottak/
https://kormanyablak.hu/hu/a-kormanyablakokrol
https://index.hu/belfold/2011/01/01/megalakultak_a_kormanyhivatalok
https://index.hu/belfold/2011/01/01/megalakultak_a_kormanyhivatalok


Óravázlat

Idő
(perc) Feladat Módszer Eszköz

1’ Adminisztráció e-napló;

6’ Feladatmegoldás

Ismétlés: A Kormány közigazgatási feladata-
inak ellátása. 

1)	Minisztériumi struktúra rögzítése.
2)	Az adott minisztériumokhoz vonatko-

zóan feladatkörök megadása.
3)	Ellenőrzés: közösen.
4)	Megoldások rögzítése a füzetbe.

páros munka Közigazgatási munkafüzet I. 
112–113. old./5. feladat;
2. dia;

12’ Új ismeretek átadása

Téma bevezetése: újságcikk részletének 
elolvasása után rövid összegzés, az alábbi 
fogalmak jelentésének tisztázása:

	– közigazgatás
	– államigazgatás
	– ispán
	– megye/vármegye
	– Országgyűlés

Előzetes tudás aktivizálása: a vármegye­
rendszer kiépülése és funkciója a magyar 
államigazgatásban a 11–20. században – át-
tekintés:

	– I. Szt.István
	– II. József közig. reformja
	– polgári állam kiépülése
	– államigazgatás 1945 után
	– államigazgatás 1990 után

Frontális beszélgetés 
tanári irányítással

előzetes tudás:
történelem 9. évfolyam (Állam­
alapítás), történelem 10. évfolyam 
(II. József);
történelem 11. évfolyam (A pol­
gári állam kiépülése Magyar­
országon a dualizmus korában)

mellékelt link;

20’ Feladatmegoldás

Új ismeret bevezetése: Kormányzati főhiva­
talok és központi hivatalok

	– főhivatal és központi hivatal fogalmá-
nak definiálása (//minisztérium, orszá-
gos illetékesség

Egyes példák, intézmények rövid áttekintése 
és feladatkör meghatározása:

	– Magyar Államkincstár
	– Központi Statisztikai Hivatal
	– Országos Atomenergia Hivatal
	– Oktatási Hivatal
	– Nemzeti Adó- és Vámhivatal

Feldolgozás: csoportmunka
Ellenőrzés: közös megbeszélés

tanári magyarázat

csoportmunka

mobiltelefonok;
4. dia;

adott hivatalok/
intézmények honlapjai;
II. közig. jegyzet 40–42. oldal 
alapján



Óravázlat

25’ Motiváció

Új szakasz bevezetése: 
Ki járt már Kormányablakban?
Milyen ügyeket lehet intézni egy Kormány­
ablakban?
Ki rendelkezik Ügyfélkapu-regisztrációval?
Cél: meglévő ismeretek és tudás aktivizálása.

Frontális beszélgetés 
tanári irányítással

5. dia;

37’ Új ismeretek átadása

Új ismeret bevezetése: helyi-területi szervek 
típusainak meghatározása példákon, illetve 
az ellátott feladaton keresztül

	– államigazgatási feladatot ellátó szerv 
(pl. fővárosi, megyei kormányhivatal)

	– önkormányzati feladatot ellátó szerv 
(lsd. helyi önkormányzat fejezet)

Megyei és fővárosi kormányhivatalok 
jellemzése:

	– feladatok meghatározása
	– szervezeti sajátosságok
	– kormányhivatalok szervezeti felépítése

tanári magyarázat 6–7. dia;

mellékelt link;

44’ Részösszefoglalás

Téma összegzése csoportokban:
	– fejezet végi kérdések megbeszélése 

csoportokban (szóban)
1)	Mi a Kormány legfőbb rendeltetése?
2)	Mi jellemzi a minisztériumokat?
3)	Milyen főbb tudnivalók vonatkoznak 

a kormányzati főhivatalokra és a köz-
ponti hivatalokra?

4)	Mi jellemzi az autonóm államigazga-
tási szerveket és az önálló szabályozó 
szerveket?

5)	Nevezd meg a fővárosi és megyei kor-
mányhivatalok által ellátott főbb fel-
adatokat!

6)	Milyen főbb szervtípusokat találha-
tunk a közigazgatás háttérintézményei 
között?

Összegzés: közösen (szóban)
	– hangsúlyok rögzítése (kerettantervnek 

megfelelően) 

csoportmunka

Frontális beszélgetés 
tanári irányítással

8. dia;

45’ Elköszönés

Óra lezárása.

Tanári közlés



Eszközök/feladatok



Az óravázlatban szereplő diasor

Csoportosítsd a felsorolt közigazgatási feladatokat annak
megfelelően, hogy azok melyik miniszter felelősségi körébe
tartoznak!

1) hulladékgazdálkodásért felelős
2) államháztartásért felelős
3) igazságügyért felelős
4) energiapolitikáért felelős
5) büntetés-végrehajtásért felelős
6) egészségügyért felelős
7) választójogi és népszavazási szabályozásért felelős
8) külpolitikáért felelős
9) honvédelemért felelős

10) közbiztonságért felelős
11) oktatásért felelős
12) rendészetért felelős
13) általános politikai koordinációért felelős
14) földügyért felelős
15) kormányzati kommunikációért felelős
16) adópolitikáért felelős
17) gyermekek és ifjúság védelméért felelős
18) kormányzati stratégiák kidolgozásának támogatásáért felelős
19) külpolitikáért felelős
20) vadgazdálkodásért felelős

2

Kormányzati főhivatalok és központi 
hivatalok

4

Eszközök/feladatok



Kormányablak
A kormányhivatalok ügyfélszolgálati irodái az
úgynevezett kormányablakok lesznek,
amelyek a megyeszékhelyeken és a megyei
jogú városokban, összesen 29 helyszínen
működnek január 3-ától, hétfőtől. A
kormányablakokban 29-féle ügyet lehet majd
intézni, így lehet például ügyfélkaput nyitni,
vállalkozásokkal kapcsolatos ügyeket intézni,
családi pótlékot, gyest, anyasági támogatást
igényelni, és általános tájékoztatást kérni.
https://index.hu/belfold/2011/01/01/megalakultak_a_kormanyhivatalok/

5

A helyi-területi közigazgatási szervek
A) államigazgatási feladatot ellátó szerv 
B) önkormányzati feladatot ellátó szerv 
példa?
– feladatok
– szervezeti sajátosságok

6

Eszközök/feladatok
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Összegzés
1) Mi a Kormány legfőbb rendeltetése?

2) Mi jellemzi a minisztériumokat?

3) Milyen főbb tudnivalók vonatkoznak a kormányzati főhivatalokra és a központi 
hivatalokra?

4) Mi jellemzi az autonóm államigazgatási szerveket és az önálló szabályozó szerveket?

5) Nevezd meg a fővárosi és megyei kormányhivatalok által ellátott főbb feladatokat!

6) Milyen főbb szervtípusokat találhatunk a közigazgatás háttérintézményei között?
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Eszközök/feladatok


